УТВЕРЖДАЮ

Директор школы                   М.В.Воканова

Положение 
о контрольно – пропускном режиме

в муниципальном общеобразовательном учреждении 

средней общеобразовательной школе № 53

Утверждено приказом директора школы от 29.12.2011г. № 245

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основе Закона РФ «Об образовании», Устава Муниципального   общеобразовательного   учреждения    средней    общеобразовательной    школы № 53, Правил поведения обучающихся школы.
1.2. Настоящее Положение имеет своей целью обеспечение безопасности обучающихся и работников, сохранности имущества образовательного учреждения, предупреждения возможных террористических актов на территории и в помещении школы. 
1.3. Данное положение исходит из того, что:
· каждый обучающийся и работник школы имеют право на обеспечение безопасных условий труда, охрану жизни и здоровья;
· результативность и эффектив​ность контрольно-пропускного режима обеспечивается неукоснительным выполнением каждым педагогическим и техническим сотрудником, учеником школы установленных ниже правил. 
1.4. Положение определяет:
· порядок осуществления контрольно-пропускного режима, установленного в образовательном учреждении для работников, учащихся и их родителей. 
· ответственность работников охранного предприятия «Валенсия», администрации и сотрудников школы за совершение некомпе​тентных действий, повлекших за собой серьезные последствия.
II. Порядок организации контрольно-пропускного режима 
2.1. Допуск в образовательное учреждение

2.1.1. Работники школы 
- допускаются в здание по предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам, заверенным подписью и печатью директора школы;
- в момент прихода на работу и ухода домой делают запись в книге регистрации сотрудников;

2.1.2. Учащиеся

- допускаются в школу по предъявлении дневника, на титульном листе которого помещена фотография и основные сведения о ребенке, заверенные печатью и подписями директора и классного руководителя, по спискам учащихся; 
- в случае отсутствия дневника ученик допускается на занятия в школу только с разрешения дежурного администратора или директора школы;
- при утере дневника оформляется дубликат с обязательной пометкой «дубликат»;

- пропуск учащихся в школу осуществляется согласно расписанию уроков и внеклассных занятий, но не ранее, чем за 20 минут до их начала;

- уход домой школьников возможен только по окончании последнего урока. В исключительных случаях  с разрешения дежурного администратора,  после записи в журнале учета посещения занятий учащимися.
2.1.3. Родители:
- допускаются в школу при предъявлении документа, удостоверяющего их личность, и только при указании цели визита;

- в случае проведения родительских собраний, праздничных мероприятий допуск родителей осуществляется при наличии приказа директора школы о проведении названных мероприятий и письменной заявки классного руководителя с указанием фамилии, имени и отчества родителя.
2.2. Обязанности участников образовательного процесса
2.2.1. Директор школы

- проводит инструктаж с работниками школы не реже 1 раза в полугодие;

- организует работу по составлению и проверке списков обучающихся;

- ведет прием родителей учащихся в строго установленное время;

- контролирует организацию контрольно-пропускного режима в школе;

2.2.2. Заместитель директора по АХЧ, заместитель директора по безопасности
- проводит инструктаж с работниками школы не реже 1 раза в месяц;

- организует работу по проверке помещений и территории школы;

- обеспечивает надежную работу замков на всех дверях, наличие запасных ключей;

- контролирует работу охранников и сторожей.
2.2.3. Заместитель директора по УВР

- проводит инструктаж с работниками школы не реже 1 раза в 2 месяца;

- принимает участие в проверке помещений школы;

- ведет прием родителей учащихся в строго установленное время;

- представляет на утверждение директору школы списки обучающихся; при необходимости вносит в них изменения и дополнения;

- осуществляет контроль за посещением обучающимися занятий в школе;

- регулирует организацию учебно-воспитательного процесса. В случае необходимости корректирует учебное расписание, обо всех изменениях информирует в письменном виде педагогов, учащихся и охранника;

- организует работу по своевременному обеспечению учащихся пропусками (дневник с фотографией учащегося, подписью и печатью директора школы).

2.2.4. Заместитель директора по ВР

- проводит инструктаж с работниками школы не реже 1 раза в 2 месяца;

- принимает участие в проверке помещений школы;

- ведет прием родителей учащихся в строго установленное время;

- представляет на утверждение директору школы списки учащихся, посещающих творческие кружки, спортивные секции и др. внеклассные занятия; при необходимости вносит в них изменения и дополнения;

- осуществляет контроль за посещением обучающимися занятий в школе;

- регулирует организацию воспитательного процесса. В случае необходимости корректирует расписание работы детских творческих объединений, обо всех изменениях информирует в письменном виде педагогов, учащихся и охранника;

- контролирует организацию работы с родителями.

2.2.5. Заместитель директора по социально – правовым вопросам
-  принимает участие в проверке помещений школы;

- ведет прием родителей учащихся в строго установленное время; в исключительных случаях по мере необходимости, заранее предупредив охранника о возможном визите родителей;
- осуществляет контроль за посещением обучающимися занятий в школе;

2.2.5.Классный руководитель 
- обеспечивает и контролирует наличие у обучающихся класса пропусков; в случае утери своевременно информирует зам.директора по УВР; организует восстановление пропуска;

- проводит инструктаж и тренировки с учащимися класса не реже 1 раза в месяц;

- принимает участие в проверке закрепленных за ним помещений школы;

- ведет прием родителей учащихся в строго установленное время; в исключительных случаях - по мере необходимости, заранее предупредив охранника о возможном визите родителей;

- представляет заместителю директору по УВР списки учащихся класса;

- осуществляет контроль за посещением обучающимися занятий в школе;

- регулирует организацию учебно-воспитательного процесса. Обо всех изменениях в расписании информирует учащихся;

- проводит разъяснительную работу с родителями.

2.2.6. Охранник 

- находится на специально оборудованном месте у дверей школы;

- осуществляет пропуск в здание школы учащихся и других работников по пропускам согласно списков, утвержденных директором;

- не выпускать учащихся из здания школы без разрешения дежурного администратора; 

- осуществляет пропуск в здание школы родителей при наличии документов, удостоверяющих личность, и заявки учителей и представителей администрации;

- осуществляет пропуск на территорию школы автотранспорта с разрешения директора и (или) его заместителя при наличии у водителя документов, удостоверяющих его личность;

- проводить осмотр помещений школы в начале и по завершению дежурства;

- о выявленных нарушениях сообщать дежурному администратору или директору школы;

- в случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, охранник действует по указанию директора школы или его заместителей.
III. Права и ответственность участников образовательного процесса 

3.1. Права сотрудников, учащихся и их родителей как участников образовательного процесса в ходе осуществления контрольно-пропускного режима в школе реализуются в соответствии Законом РФ «Об образовании», нормативными актами учредителя школы – администрацией муниципального образования Люберецкий муниципальный район Московской области,  Уставом школы, региональ​ными и муниципальными норматив​ными актами, регулирующими вопросы охраны жизни и здоровья, настоящим Положением.
3.2. Директор школы, дежурный администратор и учитель, работник охранного предприятия несут персональную ответственность за обеспечение безопасных условий в ходе образовательного процесса.

3.3. Классный руководитель несет ответственность за наличие у обучающихся оформленных в соответствии с требованиями контрольно-пропускного режима дневников.

3.4. Родители учащихся обязаны обеспечить детей дневниками и фотографиями.

3.5. Учащиеся обязаны предъявлять дневник при входе в школу.

Заместитель директора по безопасности                              А.Ф.Малофейкин
